
๕ 
 

คูมือปฏิบัติงานวิชาการ  โรงเรียนพิบูลยรักษพิทยา  ภาคเรียนท่ี 1/๒๕๖6 ๕ 

 

ปฏิทนิปฏบิัตงิานวชิาการ ภาคเรยีนที ่1 ปการศกึษา  2566 
โรงเรยีนพบิลูยรกัษพทิยา  อาํเภอพิบลูยรกัษ  จงัหวดัอดุรธาน ี

วัน/เดือน/ป  กิจกรรม/งานท่ีตองปฏิบัติ  ผูรับผิดชอบ 
10 พ.ค. 2566 

 
 
 

 

 

11 พ.ค. 2566 
12 พ.ค. 2566 

 
15 พ.ค.2566 

 
 

- คณะครแูละบุคลากรทุกคนเริ่มลงเวลาปฏิบัติราชการ 
 09.00 น. การประชุมครูและบุคลากรทางการศึกษาเพื่อเตรียม             
ความพรอมกอนเปดภาคเรียนท่ี ๑/๒๕๖6 
13.00-14.30 น.รับมอบตัวนักเรียนช้ัน ม.1 และ ม.4 รอบ 2 
-ปฐมนิเทศนักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพครู 
- ครูประจําวิชาเบิก ปพ.๕  
-การอบรมเชิงปฏิบัติการการตัดตอคลิปวีดิโอบนสมารทโฟน (ครูจิณณ) 
 09.00- 12.00 น. กิจกรรม Big Cleaning Day /นักเรียนทําความ
สะอาดหองเรียนและเขตพื้นท่ีรับผิดชอบ พรอมรับเปดเทอมใหม 
08.30-12.00 น. ปฐมนิเทศนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 1-6                 
กอนเปดภาคเรียนท่ี 1/2566 
13.00-16.00 น. ประชุมผูปกครองนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 1-6   

คณะครูและบุคลากร
ทุกคน 

 
 
 

งานวัดผล 
งานรับนักเรียน 

ครูทุกคน 
5 กลุมงาน 

กลุมบริหารวิชาการ/
งานระบบดูแล

ชวยเหลือนักเรียน 

(สัปดาหท่ี 1-5) 
๑6 พ.ค. 2566 

  
 
 

๑6-31 พ.ค.2566 
 
 

20 พ.ค.-4 มิ.ย. 
2566 

 
 

 

 
- เปดเรียนภาคเรียนท่ี 1/2566 
- จัดกิจกรรมการเรียนการสอนตามตารางเรียน 
--นักเรียน Shopping กิจกรรมลดเวลาเรียน-เพิ่มเวลารู ชม.7 
และกิจกรรมชุมนุม ชม.8 
- นักเรียนช้ัน ม.2 ม.3 ม.5 ม.6 ดําเนินการแก ๐ ร มส ครั้งท่ี ๑  
- ครูประจําวิชาสงผลการแก 0 , ร , มส ครั้งท่ี ๑ ท่ีงานวัดผล  
***นักเรียนท่ีมี 0 ร มส ยังไมอนุมัติใหเล่ือนช้ัน ไมอนุญาตใหเขาเรียน 
- ออกเยี่ยมบานนักเรียนทุกระดับช้ัน เพื่อเยี่ยมยามถามขาว จัดเก็บ
ขอมูลมาจัดทําสารสนเทศ รับทราบปญหา ความตองการในการดูแล
ชวยเหลือ สรางขวัญกําลังใจแกนักเรียนและผูปกครอง 
-ครูท่ีปรึกษาแตละสายช้ันประชุมสรุปผลการออกเยี่ยมบานนักเรียน                
สงรายช่ือนักเรียนท่ีมีความจําเปนเรงดวนในการดูแลชวยเหลือเพื่อมอบ
ทุนการศึกษาในพิธีไหวครู  
 

 
กลุมบริหารวิชาการ/ 

ครูทุกคน 
งานกิจกรรมพฒันา

ผูเรียน 
งานวัดผล 

ครูประจําวิชา 
 

งานระบบดูแล
ชวยเหลือนักเรียน 

 

 
 
 
 
 
 
 



๖ 
 

คูมือปฏิบัติงานวิชาการ  โรงเรียนพิบูลยรักษพิทยา  ภาคเรียนท่ี 1/๒๕๖6 ๖ 

 

ปฏิทินปฏิบัติงาน…(ตอ) 
 

วัน/เดือน/ป กิจกรรม/งานท่ีตองปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 
(สัปดาหท่ี 1-5) 
31 พ.ค. 2566 

 
 

1 -15 มิ.ย. 2566 
 

8 มิ.ย. 2566 
 

16 มิ.ย. 2566 
 

 
- งานวัดผลสรุปรายงานผลการแก 0 ร มส ครั้งท่ี 1 
- ประกาศผลการแก 0 , ร , มส ครั้งท่ี ๑ 
- ประกาศรายช่ือนักเรียนท่ีไดเล่ือนช้ัน รอบ 2 
- ดําเนินการแก ๐ ร มส ครั้งท่ี ๒ ใหแกนอกเวลาเรียน 
- ครูประจําวิชาสงผลการแก 0 , ร , มส ครั้งท่ี ๒ ท่ีงานวัดผล   
- พิธีไหวครู /มอบทุนการศึกษา ครั้งท่ี 1 
- เลือกต้ังประธานนักเรียน/คณะกรรมการนักเรียน 
- งานวัดผลสรุปรายงานผลการแก 0 ร มส ครั้งท่ี 2  
- ประกาศผลการแก 0 , ร , มส ครั้งท่ี 2  

 
งานวัดผล 

งานทะเบียนนักเรียน 
 
 
 

งานประชาธิปไตย/ สภา
นักเรียน/งานแนะแนว 

งานวัดผล 
 

(สัปดาหท่ี 6 –๑๐) 
19-23 มิ.ย. 2566 

 
 

3-5 ก.ค. 2566 
10 ก.ค. 2566 

6-17 ก.ค. 2566 
 
 
 
 
18 ก.ค. 2566 
 19-21 ก.ค.2566 
  

 
- ครูประจําวิชาสง ปพ.๕ ครั้งท่ี ๑ เพื่อตรวจสอบความเรียบรอย            
(การกําหนดสัดสวนคะแนนแยกตาม K  P  A  คะแนนรายหนวย                     
การเช็คเวลาเรียน การติดตัวช้ีวัด/ผลการเรียนรูฯลฯ) ท่ี หน.วิชาการ 
- สํารวจขอมูลการจัดทําตารางสอบกลางภาค ภาคเรียนท่ี 1/2566 
- ประกาศตารางสอบกลางภาค ภาคเรียนท่ี1/2566 
- สงตนฉบับขอสอบเพื่อตรวจทานความถูกตองท่ีหัวหนากลุมสาระฯ 
  หัวหนางานวัดผลและหัวหนากลุมบริหารวิชาการตามลําดับ 
- สงขอสอบกลางภาคอัดสําเนาท่ีหองผลิตเอกสาร  
- สงขอสอบกลางภาคท่ีเย็บเรียบรอยแลวแยกตามหองท่ีงานวัดผล 
 
- จัดชุดขอสอบแยกตามตารางสอบ /วัสดุอุปกรณท่ีใชเย็บขอสอบ   
- ดําเนินการสอบกลางภาค ภาคเรียนท่ี 1/2566  
- ตรวจกระดาษคําตอบ นักเรียนท่ีสอบไมผานเกณฑรอยละ ๖๐                    
สอบแกตัว 

ครูประจําวิชา 
หัวหนากลุมสาระฯ 
หัวหนากลุมบริหาร
วิชาการ/งานวัดผล 

งานวัดผล 
หัวหนากลุมบริหาร

วิชาการ/หัวหนากลุม
สาระฯ 

ครูประจําวิชา 
งานอัดสําเนา 

กรรมการจัดสอบ   
 

ครูประจําวิชา 

(สัปดาหท่ี11 – 14)  
24 ก.ค.-15 ส.ค. 
2566 

  
 

17-20 ส.ค. ๒๕๖6 

 
- กรอกคะแนนรายจุดประสงค/คะแนนสอบกลางภาคท่ีผานเกณฑแลว
ในปพ.๕ และในระบบ sgs  
-สงปพ.5 ทุกรายวิชาผานหัวหนากลุมสาระการเรียนรู งานวัดผล และ
หัวหนากลุมบริหารวิชาการเพื่อตรวจความถูกตองและสรุปรายงาน          
- นักเรียน ผูปกครองนักเรียนดูคะแนนรายจุดประสงคและคะแนนสอบ
กลางภาคในระบบ sgs  
 

ครูประจําวิชา/  
หัวหนากลุมสาระ             

การเรียนรู/ 
งานวัดผล/หัวหนากลุม

บริหารวิชาการ  
งานวัดผล 

 
 



๗ 
 

คูมือปฏิบัติงานวิชาการ  โรงเรียนพิบูลยรักษพิทยา  ภาคเรียนท่ี 1/๒๕๖6 ๗ 

 

ปฏิทินปฏิบัติงาน…(ตอ) 
 

วัน/เดือน/ป กิจกรรม/งานท่ีตองปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 
(สัปดาหท่ี 15– 20) 
4-5 ก.ย. 2566  

12 ก.ย. 2566 
14-15 ก.ย. 2566 

 
11-18 ก.ย. 2566  
 
 
 
18-19 ก.ย. 2566 
 
19 ก.ย. 2566 
 
20-22 ก.ย. 2566 
 
 
25-27 ก.ย. 2566 
28-29 ก.ย. 2566 

-จัดการเรียนการสอนตามตารางเรียน   
- สํารวจรายวิชาเพื่อจัดทําตารางสอบปลายภาค ภาคเรียนท่ี 1 /2566  
- ประกาศตารางสอบปลายภาค ภาคเรียนท่ี 1/2566 
- สํารวจและสงรายช่ือนักเรียนท่ีมีเวลาเรียนไมครบ 80 เปอรเซ็นต 
- ประกาศรายช่ือนักเรียนท่ีไมมีสิทธิ์สอบปลายภาค 
- สงตนฉบับขอสอบเพื่อตรวจทานความถูกตองท่ีหัวหนากลุมสาระฯ  
   หัวหนางานวัดผลและหัวหนากลุมบริหารวิชาการตามลําดับ  
- สงขอสอบปลายภาคอัดสําเนาท่ีหองผลิตเอกสาร   
- สงขอสอบปลายภาคท่ีเย็บเรียบรอยแลวแยกตามหองท่ีงานวัดผล 
- หัวหนากลุมสาระสงช่ัวโมงสอนเพื่อจัดทําตารางสอนภาคเรียนท่ี ๒ 
- นักเรียนยื่นคํารองขอมีสิทธิ์สอบ 
- ประกาศรายช่ือนักเรียนท่ีไมมีสิทธิ์เขาสอบปลายภาค 1/2566 
- จัดชุดขอสอบแยกตามตารางสอบ /วัสดุอุปกรณท่ีใชเย็บขอสอบ 
- ดําเนินการสอบปลายภาค ภาคเรียนท่ี ๑/๒๕๖6 
- จัดทําตารางเรียน/ตารางสอนภาคเรียนท่ี 2/2566 
 
-เตรียมการแขงขันกีฬาภายในพิบูลยรักษพิทยาเกมส” ครั้งท่ี 39 
-การแขงขันกีฬาภายใน “พิบูลยรักษพิทยาเกมส” ครั้งท่ี 39 

คณะครูทุกคน 
งานวัดผล 

หัวหนากลุมบริหาร
วิชาการ 
หัวหนา              

กลุมสาระการเรียนรู 
ครูประจําวิชา 

กรรมการจัดสอบ 
 
 

นักเรียน 
งานวัดผล 

 
กรรมการจัดสอบ 

งานพัฒนา
กระบวนการเรียนรู 
กลุมสาระการเรียนรู   

สุขศึกษาและพลศึกษา 
(สัปดาหท่ี 21– 22) 

1-7 ต.ค. 2566 
 
 
 

6-10 ต.ค. 2566 
 
 

11 ต.ค. 2566 
12 ต.ค. 2566 

10-31 ต.ค. 2566 

 
- ครูประจําวิชาตรวจกระดาษคําตอบ /แจงผลการสอบอยางไมเปน
ทางการแกนักเรียน 
- นักเรียนท่ีมีแนวโนมติด 0 ร มส สงงาน/สอบแกตัว/ทํากิจกรรมเพื่อ
เพิ่มคะแนน 
- ครูกรอกคะแนนรายวิชาใน ปพ.5 และในระบบ sgs 
- สง ปพ.5 ทุกรายวิชาท่ีหัวหนากลุมสาระ และงานวัดผลเพื่อเสนอ              
ขออนุมัติผลสอบตามข้ันตอน             
- งานวัดผลปดระบบ sgs เพื่อประมวลผลสอบปลายภาค 
- ประกาศผลสอบปลายภาค ภาคเรียนท่ี 1 /2566 ในระบบ sgs 
- นักเรียนปดเรียน ภาคเรียนท่ี 1/2566 

 
กลุมบริหารวิชาการ 
ครูประจําวิชา 
หัวหนากลุมสาระฯ 
งานวัดผล 
 
ครูประจําวิชา 
งานวัดผล 
งานวัดผล 
งานวัดผล 



๘ 
 

คูมือปฏิบัติงานวิชาการ  โรงเรียนพิบูลยรักษพิทยา  ภาคเรียนท่ี 1/๒๕๖6 ๘ 

 

ปฏิทินปฏิบัติงาน…(ตอ) 
 

วัน/เดือน/ป  งานท่ีตองปฏิบัติ (รายละเอียดของงาน) ผูรับผิดชอบ 
26 ต.ค. 2566 -ครูและบุคลากรลงเวลาปฏิบัติหนาท่ี/ 

 09.00 น. ประชุมเตรียมเปดภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖6 
ครูและบุคลากรทุกคน 
 

27 ต.ค. 2566 -กิจกรรม Big Cleaning  Day Clean and Clear ครูและบุคลากรทุกคน 
คณะกรรมการนักเรียน 

30 ต.ค. 2566 -ปฐมนิเทศนักเรียนทุกระดับช้ัน/เตรียมความพรอมกอนเปดเรียน/                  
รับเครื่องเขียนแบบเรียน/รับตารางเรียน 

กลุมบริหารวิชาการ 

31 ต.ค. 2566 -ประชุมผูปกครองนักเรียนทุกระดับช้ัน กลุมบริหารวิชาการ/
งานระบบการดูแล
ชวยเหลือนักเรียน 

๑ พ.ย. 2566 -เปดเรียนภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖6 ครูและบุคลากรทุกคน 
 

หมายเหต ุ ระยะเวลา/กิจกรรมท่ีกําหนดไวในปฏทิินวิชาการสามารถเปล่ียนแปลงไดตามความเหมาะสม  
     เวลาเรียนท่ีหายไปเนื่องจากตรงกับวันหยุดเนื่องในวันสําคัญทางศาสนาและรัฐพิธีใหครูประจําวิชาสอน
ชดเชยรูปแบบ Online /On Hand /On Demand ตามตารางสอนชดเชยแลวเช็คเวลาเรียนใหครบ 20 สัปดาห          

            
 
 
 
 

กลุมบริหารวิชาการ 
โรงเรียนพิบูลยรักษพิทยา 


	วัน/เดือน/ปี
	10 พ.ค. 2566
	15 พ.ค.2566
	วัน/เดือน/ปี
	วัน/เดือน/ปี

